INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
JOHONNIE WILLIANS TRUJILLO
EVIDENCIAS DEL 01 AL 30 DE ABRIL 2024

. Empezamos el mes de abril con las actividades previstas en el area de Gestion
Documental en la Oficina de registros e instrumentos publicos de Girardot, bajo la
supervision del sefior Registrador Gabriel Gonzalez Gutiérrez.

En éste mes no tuvimos capacitacion alguna. Pedimos una capacitacion para aclarar
unas dudas y dar seguimiento a la actividad #3, y fue programada para el dia 6 de mayo
por medio de la sala virtual Teams.

. Se organiz6 el archivo administrativo de los afios anteriores, dejando en orden las
comunicaciones oficiales enviadas y recibidas hasta el afio 2023.

. Siguiendo con el plan de trabajo que lleg6 en la tercera semana de marzo, se estan
organizando los boletines, comenzando desde el afio 2014 y ya he almacenado 20 cajas
de documentacién con su respectivo FUID, tal y como lo indica el plan de trabajo actual.
Dejaré evidencias fotograficas de las labores realizadas.

. Se ha hecho un seguimiento exhaustivo al plan de trabajo, dejando efectivas las cajas
con sus respectivas diez carpetas organizadas.

. Seguiré dando resultados positivos con la entrega de mis labores en los tiempos
establecidos garantizando buenos resultados.

. Estaré disponible para participar en las reuniones y mesas de trabajo del grupo de
Gestién Documental y colaborar con las tareas asignadas.

. No he tenido dificultad alguna en el desarrollo de mis labores. Actualmente, ya cuento
con un computador asignado (huevamente) para mejorar el avance en mis funciones.

. Siempre manejaré con responsabilidad la reserva, confidencialidad y conservacion de
los documentos y la informacién de los mismos, actuando bajo mis principios, mi ética
personal y profesional.

10. Estaré presto a colaborar y ejercer las o6rdenes del supervisor bajo mis
responsabilidades contratadas.
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